
 

総括表、各種仕切り紙の記入例        （令和 5年 12 月紀北町役場税務課作成） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

給与支払者が法人の場合は法人番号を記入

し、個人の方は個人番号（右詰め）をご記入

ください。 
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○○株式会社 
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【総括表について】 

◼ 各種仕切り紙で記入した人数を総括表の報告人員

欄にご記入ください。（図をご参照ください。） 

◼ 事業所名、住所等が変更となった場合は朱書きで

ご訂正ください。 

◼ 法人の場合は、代表者の氏名をご記入ください。 

◼ 報告担当者の連絡先等（氏名、所属部署、電話番号）

必要な情報をご記入ください。 

「受給者総人員」欄は、給与等の支払いをして

いる人数（紀北町以外を含む個人別明細書を作

成した総数）をご記入ください。 

 

【納付書送付要否の確認欄】 

◼ 納付書の送付が必要な方は要に○

でお囲みください。 

◼ 地方税納入サービス等を利用して

いるため、納入書が不要な場合は、

不要に○でお囲みください。 

【各種仕切り紙について】 

◼ 仕切り紙の各項目に該当する人数を記入し、その後

ろに個人別明細書を添付のうえご提出ください。 

 

【普通徴収への切替理由書について】 

◼ 普通徴収にすることができるのは、普通徴収への切

替理由書の項目（a～d）に該当する方に限られます。 

◼ 普通徴収に該当する方がいる場合は、項目（a～d）

の【  人】の中に人数をご記入ください。 

◼ 合計欄は a～dの合計人数をご記入ください。 

 

※電子的方法による提出（eLTAXまたは光ディスク等）

の場合は、摘要欄の最初に切替理由の略号「a～d」のい

ずれかを入力するとともに、「普通徴収」欄に必ずチェ

ックをご入力ください。 
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